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INTRODUZIONE

Questo manuale intende fornire una guida pratica per I'utilizzo della nuova procedura informatizzata
per la gestione degli eventi.

SPECIFICHE CONI
FONTE CONI

Nel 2018 & stata avviata la piattaforma Registro 2.0 che ha introdotto importanti novita nella tipologia,
nella quantita e qualita delle informazioni raccolte dai vari Organismi Sportivi (OS) per l'iscrizione al
Registro CONI delle affiliate.

Il Regolamento di funzionamento del Registro ha previsto per tutto il 2018 la possibilita per alcune
FSN/DSA/EPS di continuare ad adottare la modalita «iter-standard» ovvero la trasmissione di un set minimo
di informazioni attraverso l'invio periodico di file Excel, caricati manualmente dall’ufficio organismi sportivi.
Poco meno del 50% degli OS, gia nel 2018, ha adottato una modalita — comunque piu evoluta rispetto al
previgente «iter alternativo» - di colloquio diretto e costante, per via telematica, tra i sistemi di
tesseramento degli OS e la piattaforma del Registro. Utilizzando questa modalita avanzata e stato possibile
alimentare il Registro CONI con molte pil informazioni utili ad un quadro veritiero e affidabile del
panorama sportivo nazionale. Come preannunciato negli analoghi incontri di ottobre 2017, con il prossimo
2019 la modalita telematica tra sistemi dovra essere adottata da tutti gli OS.

FUNZIONALITA’ DEL SISTEMA

Il sistema registra ed invia i dati al CONI per tre diverse tipologie di eventi
1) Evento didattico
2) Evento formativo
3) Evento sportivo

Si procedera adesso alla spiegazione dei eventi dalla compilazione all’invio al CONI.

N.B. Le figure fanno riferimento alla versione test della piattaforma e potrebbero non coincidere con le
schermate del sistema in esercizio

L’accesso alla gestione eventi & gestito direttamente dalle home page dei sodalizi, dei comitati
provinciali e regionali e dal nazionale.
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Scelta lavoro

Gestione tesserati
I -

Gestione documenti

Anagrafica sodalizio

Gestione eventi

I menu principale per il sodalizio si presenta nel seguente modo

C.S.A.In. R L Cormicts Bliovs P
‘kb " = @ Benvenuto, asdtest ! effettuato accesso come SODALIZIO.  Disconnetti " :

Eventi 2019

* Home

; Cfiscale Affiliazi
* Inserimento nuovo evento

ASDTEST ALTRE ASSOCIAZIONI (B.A.S.) PROVACATANIA 10599440012 01/01/2019

® [Tutti gli eventi | © [painviare al CONI ] © [inviati al CONI ] © [selezione per evento

lSoeo eventi attivi |

Non ci sono eventi per il sodalizio selezionato

8  Sscelta di inserimento nuovo evento o ritorno alla home page
(] selezione degli eventi. E’ possibile fare le seguenti scelte:

1) Tutti gli eventi

2) Solo eventi attivi (Con data fine evento < data di interrogazione)
3) Dainviare al CONI

4) Inviati al CONI

5) Selezione per tipo di evento (Didattico, Formativo, Sportivo)

B Griglia contenente gli eventi selezionati.
Di default vengono visualizzati tutti gli eventi che riguardano il sodalizio.
In caso di selezione per evento viene proposto il seguente menu a scorrimento:

Dopo la selezione con il tasto Cerca saranno [pur evenu g

Visualizzati tutti gli eventi inerenti la selezione

Didattico v

seleziona per tipo di evento:

Effettuata. ‘ : ‘
Non ci sono eventi per il soda Formative  jto
| Sportivo
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INSERIMENTO NUOVO EVENTO

La pagina di inserimento nuovo evento si presenta nel seguente modo, comune per le tre scelte di evento:

Inserimento nuovo evento -
Tipo evento

Tipo evento Identificativo v

b 12701185141
Descrizione Didattico
| Formativo
- | Sportivo
Descrizione estesa | S oyl

Data inizio(ggmmaaaa) Data fine(ggmmaaaa)
Identificativo
[Aggiungi  Ranula | 10912175428

1) Tipo evento
a) Didattico—DID
b) Formativo— FOR
c) Sportivo —SPO
2) Identificativo
Numero che viene assegnato dal sistema non modificabile dall’'utente serve ad identificare in
modo univoco I'evento che si sta inserendo
3) Descrizione
Descrizione breve su quello che riguarda I'evento inserito.
4) Descrizione estesa
Descrizione estesa dell’evento (I'inserimento e facoltativo)
5) Data inizio evento
Data inizio evento da inserire nel formato GGMMAAAA senza spazi ne barre
6) Data fine evento
Data fine evento da inserire nel formato GGMMAAAA senza spazi ne barre
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EVENTO DIDATTICO

Selezionando evento didattico oltre alle opzioni di inserimento gia presentate visualizza la scelta delle
discipline da inserire.

Discipline selezionabili

Boccette AMOO1
Calcio (a 8) AS004
Ciclismo su strada AX005
Cicloturismo AX012
v A
4 1 4 j

Le discipline selezionabili sono quelle del sodalizio, non & possibile inserire discipline fuori da quelle
praticate e dichiarate dal sodalizio.

Le discipline vanno solo selezionate non & necessario selezionare nessun pulsante di carica. La spunta
verde permette di selezionare e deselezionare tutte.

Sotto la scelta delle discipline viene presentata la griglia per la scelta dei partecipanti
| partecipanti all’evento possono essere caricati in quattro modi diversi.

a) |l primo metodo di inserimento & direttamente dall’elenco dei tesserati del sodalizio che
vengono proposti nella griglia tesserati sodalizio, selezionare uno o piu tesserati, la spunta
verde seve a selezionare/deselezionare tutti, quindi premere carica selezionati

Carica selezionati

Tesserati sodalizio —(
BBRVNT85R71H501Y 31/10/1985 | L
BRYLSS89P06H501S 06/09/1989 ]
BCCSMNS4P18F611V 18/09/1994 | |
NDRGLI89H68HS501) 28/06/1989 | [
BGLMLGS1D46H501W 06/04/1991 S B

ﬂ
g

Carica selezionati

Selezione dei tesserati che parteciperanno all’evento
Seleziona deseleziona tutto I'elenco
Carica i tesserati che sono stati selezionati

808
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b) Caricamento dei partecipanti utilizzando il foglio Excel che viene gia utilizzato per il
caricamento delle anagrafiche oppure utilizzare il modulo partecipanti creato
appositamente per gli eventi (Carica da file).

Carica da file

Carica da file

Importazione partecipanti dal file excel

Versione corrente del file Modulo Tesserati: v.1.0.17

Versione corrente del file Modulo Partecipanti: v.1.0.2

Scegli file | Nessun file selezionato Importa file

Torna ad inserimento eventi

Scegliere il file Excel e dare importa file. Si puo utilizzare lo stesso file Excel utilizzato per il caricamento
delle anagrafiche da compilare in tutti i campi anche se poi verranno importati solo cognome nome
codice fiscale e data di nascita oppure utilizzare I'apposito modulo dove nella versione 1.0.2 &
possibile utilizzare solo il codice fiscale. Il sistema riconosce automaticamente il tipo di foglio che si sta
caricando, se si tratta di Modulo Tesserati viene riconosciuto se si sta caricando il foglio Excel oppure il
Modulo per Open Office, se si tratta di Modulo partecipanti viene riconosciuto come file Excel.

Torna ad inserimento eventi riporta alla pagina precedente.

Una volta importato il file i partecipanti verranno caricati nella griglia partecipanti evento.

¢) Caricamento tramite codice barre della tessera

Inserimento codice barre

Inserisci barcode:

® [Data tessera < 01/01/2019

lData tessera >= 01/01/2019

Le tessere emesse prima del 1/1/2019 hanno una codifica diversa rispetto a quelle emesse dal
1/1/2019 selezionare pertanto in base alla data riportata sulla tessera. Le tessere dirigenti emesse
prima del 1/1/2019 non sono gestite mentre vengono gestite regolarmente quelle a partire dal

Manuale Utente Gestione Eventi manuale per i sodalizi ver.1.1



1/1/2019. Inserire il codice barre presente sulla tessera. Se presente in archivio il partecipante verra
accodato nella griglia partecipanti evento. Il numero totale partecipanti sara calcolato direttamente
nelle fasi di inserimento dei tre metodi é tuttavia possibile modificarne il contenuto variando il
numero di partecipanti a piacimento.

d) Caricamento diretto

Inserimento diretto

Inserimento diretto

Il tasto inserimento diretto apre la finestra per I'inserimento diretto del partecipante

Codice fiscale Data nascita(ggmmaaaa)
Cognome
Nome

Codice fiscale societa

Chiudi

Unico dato obbligatorio € il codice fiscale, data nascita, cognome e nome ed il codice fiscale della
societa se diversa dalla ASD che sta inserendo I’evento sono opzionali. | dati inseriti saranno riportati
nella griglia dei partecipanti. Nel caso in cui venga rilevato un codice fiscale gia presente il sistema
visualizza il messaggio ‘codice fiscale presente’.

Partecipanti evento

Codice fiscale Data di nascita

BERVNTB5RT1H501Y

BRYLSSEOPOEHS01S

BCCSMN94P18F611V

| partecipanti all’evento vengono riportati nella griglia sottostante con la possibilita di rimozione dalla
stessa griglia. Il pulsante 3¢ relativo al singolo partecipante consente la rimozione del
partecipante dalla griglia.

Il pulsante consente di eliminare tutti i partecipanti dalla griglia.
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L’evento didattico prevede I'inserimento dei luoghi dove viene espletato I'evento.

Luoghi inseriti per I'evento

Non ci sono luoghi caricati per I'evento selezionato

Aggiungi luogo evento

Con Aggiungi luogo evento viene aperta la finestra per I'inserimento del luogo.

Estero Nazione
ital';, v
Descrizione
Localita
Comune
—
Indirizzo N.Civico CAP

Aggiungi Chiudi

Se si tratta di uno stato estero mettere la spunta su estero in tal caso gli inserimenti si limitano alla
nazione ed alla descrizione.

Estero Nazione

4 1 — v
Descrizione -
Afghanistan
Aland Islands
Albania
Algeria
American Samoa
Andorra
Angola
Anguilla
-odice fiscale tecr Antarctica
Antigua and Barbuda
Argentina
. Armenia
‘requenza Ariiba

v Australia
| Austria

— Azerbaijan
'lBahamas
Bahrain
Bangladesh X (
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Se invece si lascia Italia compilare tutti i campi a seguire ovvero descrizione, localita comune e CAP,
opzionale il numero civico.

Una volta inserito il luogo, lo stesso verra riportato nella griglia luogo evento sempre con la possibilita
di eliminazione.

Luoghi inseriti per |'evento

ID Descrizione Indirizzo Localita

20048 Palasport Nesima via santa sofia Nesima
Aggiungi luogo evento

E possibile aggiungere pil luoghi per i singolo evento.
Per completare I'inserimento dell’evento didattico sono presenti i campi di inserimento codice fiscale

del tecnico responsabile e la frequenza dell’evento.

Codice fiscale tecnico responsabile Frequenza

i d

Frequenza | Giornaliera |
™ | 4aSettimana l
| 3aSettimana
| 2aSettimana

e | 1aSettimana

La frequenza dell’evento € cosi intesa: se ad esempio si seleziona 4aSettimana significa che I'evento
viene svolto 4 volte in una settimana.
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EVENTO FORMATIVO

La selezione dell’evento formativo prevede I'inserimento delle seguenti opzioni:

Tipologia Categoria
v = v
Categoria
Tipologia [ =a

P Oigent |

| Corsi - Ufficiali
Corsi con esame | Tecnici
| Stage/Seminari 11 Altro |

Discipline selezionabili

Boccette AMOD1
Calcio (a 8) AS0D4
Ciclismo su strada AX005
Cicloturismo AX012

Le discipline selezionabili sono quelle del sodalizio, non € possibile inserire discipline fuori da quelle
praticate e dichiarate dal sodalizio.

Le discipline vanno solo selezionate non & necessario selezionare nessun pulsante di carica. La spunta
verde permette di selezionare e deselezionare tutte.

Sotto la scelta delle discipline viene presentata la griglia per la scelta dei partecipanti
| partecipanti all’evento possono essere caricati in quattro modi diversi.

e) Il primo metodo di inserimento & direttamente dall’elenco dei tesserati del sodalizio che
vengono proposti nella griglia tesserati sodalizio, selezionare uno o piu tesserati, la spunta
verde seve a selezionare/deselezionare tutti, quindi premere carica selezionati
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Carica selezionati

Tesserati sodalizio —_}
BBRVNT85R71H501Y 31/10/1985 | L |
BRYLSS89P06HS501S 06/09/1989 J
BCCSMNS4P18F611V 18/09/1994 | L
NDRGLIB9H6EHS501) 28/06/1989 J
BGLMLGS1D46H501W 06/04/1991 L+

Carica selezionati v |

Selezione dei tesserati che parteciperanno all’evento
Seleziona deseleziona tutto I'elenco
Carica i tesserati che sono stati selezionati

L

808

f) Caricamento dei partecipanti utilizzando il foglio Excel che viene gia utilizzato per il
caricamento delle anagrafiche oppure utilizzare il modulo partecipanti creato
appositamente per gli eventi (Carica da file).

Carica da file

Carica da file

Importazione partecipanti dal file excel

Versione corrente del file Modulo Tesserati: v.1.017

Versione corrente del file Modulo Partecipanti: v.1.0.2

Scegli file | Nessun file selezionato Importa file

Torna ad inserimento eventi

Scegliere il file Excel e dare importa file. Si puo utilizzare lo stesso file Excel utilizzato per il caricamento
delle anagrafiche da compilare in tutti i campi anche se poi verranno importati solo cognome nome
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codice fiscale e data di nascita oppure utilizzare I'apposito modulo dove nella versione 1.0.2 &
possibile utilizzare solo il codice fiscale. Il sistema riconosce automaticamente il tipo di foglio che si sta
caricando, se si tratta di Modulo Tesserati viene riconosciuto se si sta caricando il foglio Excel oppure il
Modulo per Open Office, se si tratta di Modulo partecipanti viene riconosciuto come file Excel.

Torna ad inserimento eventi riporta alla pagina precedente.

Una volta importato il file i partecipanti verranno caricati nella griglia partecipanti evento.

g) Caricamento tramite codice barre riportato sulla tessera

Inserimento codice barre

Inserisci barcode:

® bata tessera < 01/01/2019

bata tessera >= 01/01/2019

Le tessere emesse prima del 1/1/2019 hanno una codifica diversa rispetto a quelle emesse dal
1/1/2019 selezionare pertanto in base alla data riportata sulla tessera. Le tessere dirigenti emesse
prima del 1/1/2019 non sono gestite mentre vengono gestite regolarmente quelle a partire dal
1/1/2019. Inserire il codice barre presente nella tessera. Se presente in archivio il partecipante verra
accodato nella griglia partecipanti evento. Il numero totale partecipanti sara calcolato direttamente
nelle fasi di inserimento dei tre metodi & tuttavia possibile modificarne il contenuto variando il numero
di partecipanti a piacimento.

h) Caricamento diretto

Inserimento diretto

Inserimento diretto

Il tasto inserimento diretto apre la finestra per I'inserimento diretto del partecipante

Codice fiscale Data nascita(ggmmaaaa)
Cognome
Nome

Codice fiscale societa
Aggiungi Chiudi
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Unico dato obbligatorio ¢ il codice fiscale, data nascita, cognome e nome ed il codice fiscale della
societa se diversa dalla ASD che sta inserendo I'evento sono opzionali. | dati inseriti saranno riportati
nella griglia dei partecipanti. Nel caso in cui venga rilevato un codice fiscale gia presente il sistema
visualizza il messaggio ‘codice fiscale presente’.

Partecipanti evento

Codice fiscale Data di nasdita
BBRVINTB5R7IHS01Y
BRYLSSE9POEHS01S

BCCSMN94P18F611V

| partecipanti all’evento vengono riportati nella griglia sottostante con la possibilita di rimozione dalla
stessa griglia. Il pulsante 3« consente la rimozione del partecipante dalla griglia.

Il pulsante consente di eliminare tutti i partecipanti dalla griglia.

L’evento formativo prevede inoltre I'inserimento dei luoghi dove viene espletato.

Luoghi inseriti per I'evento

Non c¢i sone luoghi caricati per I'evento selezionato

Aggiungi luogo evento

Con aggiungi luogo viene aperto la finestra per I'inserimento del luogo.

Estero Nazione

= [ Italy v

Descrizione

Localita

Comune

r =

Indirizzo N.Civico CAP

Aggiungi Chiudi

Se si tratta di uno stato estero selezionarlo con la spunta in tal caso gli inserimenti si limitano alla
nazione ed alla descrizione.
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Estero Nazione
4 v

Descrizione Alghanistin

Aland Islands
Albania
Algeria
American Samoa
Andorra
Angola
Anguilla
-odice fiscale tecr Antarctica
Antigua and Barbuda
Argentina
. Armenia
'requenza Aruba

v | |Australia
| Austria

— Azerbaijan
(Bahamas
Bahrain r
Bangladesh v

Se invece si lascia Italia compilare tutti i campi a seguire ovvero descrizione, localita comune e CAP,
opzionale il numero civico.

Una volta inserito il luogo, lo stesso verra riportato nella griglia luogo evento sempre con la possibilita
di eliminazione.

Luoghi inseriti per I'evento

Indirizzo Localita

| 20048 Palasport Nesima via santa sofia Nesima ‘
Aggiungi luogo evento

Per completare I'inserimento dell’evento formativo sono presenti i campi di inserimento codice fiscale
del tecnico responsabile la modalita il livello e le ore dell’evento.

Codice fiscale tecnico responsabile Livello

Modalita

- Internazionale

Modalita Livello Ore :
: - Nazionale
Jies %] | v| Adistanza || Regionale
Aula Provinciale
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EVENTO SPORTIVO

Per quanto riguarda l'inserimento dell’evento sportivo a differenza degli altri due eventi richiede prima il
caricamento delle gare. Per inserire una nuova gare selezionare Aggiungi gara.

Gare inserite per I'evento
Non ci sone gare caricate per |'evento selezionato

| Aggiungi gara

Una volta selezionato si apre la finestra per I'inserimento della gara.

Identificativo gara

11112182312

Descrizione gara

Data gara(ggmmaaaa)

Luoghi inseriti per la gara

Non ci sono luoghi caricati per la gara selezionata

Aggiungi luogo gara

Disciplina gara Livello gara

v v
Fase Turno
Girone Giornata

Aggiungi Chiudi

1) Identificativo gara

Numero univoco non modificabile calcolato dal sistema per I'inserimento di ogni gara.
2) Descrizione gara

Inserimento della descrizione della gara
3) Datagara

Inserimento della data gara

. A questo punto inserire il luogo o i luoghi dove viene svolta la gara con aggiungi luogo gara
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Estero Nazione
Italy v

Descrizione

Localita

Comune

Indirizzo N.Civico CAP

Aggiungi Chiudi

a) Estero
Se si seleziona estero le informazioni richieste saranno le seguenti: Nazione
Estero Nazione Afghanistan
Aland Islands
L4 v Albania
. | Algeria
Descrizione American Samoa
| Andorra
| Angola
Anguilla
— — Antarctica
| Antigua and Barbuda
| Argentina
b) Nazione e
Aruba
Selezionare la nazione estera Australia
o Austria
c) Descrizione Asatbali
Inserire la descrizione del luogo gara Bahamas
Bahrain

!Engladesh ]

Se non si seleziona estero di default verra selezionata come nazione I'ltalia
Altre informazioni richieste sono:

d) Localita
Inserire la localita dove si svolge la gara
e) Comune
Selezionare il comune dove si svolge la gara

f) Indirizzo

Inserire I'indirizzo dove si svolge la gara
g) N. Civico

Inserire il numero civico (opzionale)
h) CAP

Inserire il CAP
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Dopo aver inserito il luogo della gara questo sara riportato nella griglia luoghi e potra essere eliminato
oppure si potra procedere con l'inserimento di un altro luogo sempre riguardante la gara.

Luoghi inseriti per la gara

1D Descrizione Indirizzo Localita

| 10118 ss 114 Catania Siracusa viale mario rapisardi 1 Catania

Aggiungi luogo gara

A questo punto si pud continuare con l'inserimento degli altri campi della gara

4) Disciplina gara
Selezione della disciplina riguardante la gara

Disciplina gara

Boccette
Calcio (a 8)
Ciclismo su strada
Cicloturismo

Le discipline proposte saranno sempre quelle praticate dal sodalizio.

5) Livello gara
Selezionare il livello della gara

Livello gara

Internazionale
Nazionale

Regionale
Provinciale

6) Fase
7) Turno
8) Girone
9) Giornata
Inserimenti opzionali relativi alla gara.

Una volta inserita la gara verra proposta nella griglia con la possibilita di eliminazione o dell’aggiunta di
un’altra gara.

Gare inserite per I'evento

iD Descrizione Gara Data gara Disciplina Livello

10050 TAPPA CATANIA SIRACUSA 28/12/2018  Cicloturismo PRV

Aggiungi gara
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| partecipanti all’evento possono essere caricati in quattro modi diversi.

1) 1l primo metodo di inserimento & direttamente dall’elenco dei tesserati del sodalizio che
vengono proposti nella griglia tesserati sodalizio, selezionare uno o piu tesserati, la spunta
verde seve a selezionare/deselezionare tutti, quindi premere carica selezionati

Carica selezionati

Tesserati sodalizio —B
BBRVNTS85R71HS501Y 31/10/1985 L]
BRYLSS89P06H501S 06/09/1989 LJ
BCCSMNS4P18F611V 18/09/1994 | L/
NDRGLI89H68HS501) 28/06/1989 LJ
BGLMLGS1D46H501W 06/04/1991 |

=4 M

Carica selezionati v

Selezione dei tesserati che parteciperanno all’evento
Seleziona deseleziona tutto I'elenco
Carica i tesserati che sono stati selezionati

808

2) Caricamento dei partecipanti utilizzando il foglio Excel che viene gia utilizzato per il
caricamento delle anagrafiche oppure utilizzare il modulo partecipanti creato appositamente
per gli eventi (Carica da file).

Carica da file

Carica da file
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Importazione partecipanti dal file excel

Versione corrente del file Modulo Tesserati: v.1.0.17

Versione corrente del file Modulo Partecipanti: v.1.0.2

Scegli file | Nessun file selezionato Importa file

Torna ad inserimento eventi

Scegliere il file Excel e dare importa file. Si puo utilizzare lo stesso file Excel utilizzato per il caricamento
delle anagrafiche da compilare in tutti i campi anche se poi verranno importati solo cognome nome
codice fiscale e data di nascita oppure utilizzare I'apposito modulo dove nella versione 1.0.2 &
possibile utilizzare solo il codice fiscale. Il sistema riconosce automaticamente il tipo di foglio che si sta
caricando, se si tratta di Modulo Tesserati viene riconosciuto se si sta caricando il foglio Excel oppure il
Modulo per Open Office, se si tratta di Modulo partecipanti viene riconosciuto come file Excel.

Torna ad inserimento eventi riporta alla pagina precedente.

Una volta importato il file i partecipanti verranno caricati nella griglia partecipanti evento.

3) Caricamento tramite codice barre riportato sulla tessera

Inserimento codice barre

Inserisci barcode:

e ]Data tessera < 01/01/2019

bata tessera >= 01/01/2019

Le tessere emesse prima del 1/1/2019 hanno una codifica diversa rispetto a quelle emesse dal
1/1/2019 selezionare pertanto in base alla data riportata sulla tessera. Le tessere dirigenti emesse
prima del 1/1/2019 non sono gestite mentre vengono gestite regolarmente quelle a partire dal
1/1/2019. Inserire il barcode presente nella tessera. Se presente in archivio il partecipante verra
accodato nella griglia partecipanti evento. Il numero totale partecipanti sara calcolato direttamente
nelle fasi di inserimento dei tre metodi e tuttavia possibile modificarne il contenuto variando il numero
di partecipanti a piacimento.

4) Caricamento diretto

Inserimento diretto
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Inserimento diretto

Il tasto inserimento diretto apre la finestra per I'inserimento diretto del partecipante

Codice fiscale Data nascita(ggmmaaaa)
Cognome

Nome

Codice fiscale societa

Unico dato obbligatorio & il codice fiscale, data nascita, cognome e nome ed il codice fiscale della
societa se diversa dalla ASD che sta inserendo I’evento sono opzionali. | dati inseriti saranno riportati
nella griglia dei partecipanti. Nel caso in cui venga rilevato un codice fiscale gia presente il sistema
visualizza il messaggio ‘codice fiscale presente’.

Partecipanti evento

Codice fiscale Data di nascita

BERVNTE5R71HZ01Y
ERYLSSE9P0EHS01S

BCCSMN94P18F611W

| partecipanti all’evento vengono riportati nella griglia sottostante con la possibilita di rimozione dalla
stessa griglia. Il pulsante < consente la rimozione del partecipante dalla griglia.

Il pulsante [AMNERL:]  consente di eliminare tutti i partecipanti dalla griglia.
Nel caso di evento sportivo i partecipanti saranno associati alla gara selezionata

Una volta inserita |la gara viene automaticamente selezionata la prima riga

Gare inserite per I'evento

[[1] Descrizione Gara Data gara Disciplina [
12701192249 TAPPA CATANIA SIRACUSA 05/03/2019 Ciclismo su strada REG ¥ v
Aggiungi gara

| partecipanti inseriti saranno associati alla gara TAPPA CATANIA SIRACUSA con id: 12701192249

Nell’esempio riportato tutti i partecipanti caricati in questa fase saranno associati alla gara con id
12701192249
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Se e stata inserita piu di una gara e possibile selezionare dalla spunta verde la gara alla quale si
vogliono associare i partecipanti che verranno inseriti successivamente

Gare inserite per |'evento

ID Descrizione Gara Data gara Disciplina Livello
12701192249 TAPPA CATAMIA SIRACUSA 05/03/2019 Ciclismo su strada REG ~ v
12701192531 TAPPA MESSINA CATANIA 05/03/2019 Cicloturismo REG < hd

Aggiungi gara

| partecipanti insenti saranno associati alla gara TAPPA MESSINA CATANIA con id: 12701192531

In questo caso I'id che verra associato ai partecipanti che verranno inseriti successivamente &
12701192531

| partecipanti caricati per I’evento sportivo possono avere lo stesso codice fiscale purché vengano
associati in diverse gare.
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MODIFICA DEGLI EVENTI INSERITI

Descrizione Tipol. Categoria Disc. Part. Luog. Gare Modal. Liv. Data inizio Data fine Freq. Ore EventoCONI  Part.CONI GareCONI

GIRO
SPO 3 DELLETMA - - - - 03/03/2019 30/09/2019 - 27/01/2019  27/01/2019  27/01/2019

FORMAZIONE

DD 15 ISTRUTTORI - - B - 03/03/2019 30/09/2019  FGG 27/01/2018  27/01/2019
NUOTO
FORMAZIONE

FOR 2 ISTRUTTORI  CRS  ALT AUL PRV 03/03/2019 30/09/2013 - 12
CALCIO

Nella colonna azioni pressando il tasto + vengono visualizzate le azioni che si possono effettuare per
I’evento selezionato

-

B|x< & B 7 X « X

Selezionando modifica si accede alla finestra di modifica dell’evento

Dettaglio evento
Tipo evento Identificativo [ iLocanding non caricata
[Sporive V] 11112121412
Descrizione

GARA NUQTO A DELFING

Descrizione estesa

N

Data inizio Data fine
01/01/2012 20/09/2019

Partecipanti inseriti per I'evento

D Codice fiscale Cognome Data di nascita
2312  BBRVNT8SR71H501Y 31/10/1985
2313 BRYLSSBOPOGHS01S 06/09/1389
2314 BCCSMNS4P1BFETIV 18/09/1994
2315 NDRGU29H68HS) 28/06/1%8%
2317 BGLMLGO1D&EHS01W 06/04/1961
2318  BLLDNLG9=61D416U 21/06/1569
2320 PTTFNCESM27C351E 27/08/1965
4119 CRLALGETT22Z133Z ELIX 221211567
4120 BLCPNGBOS7OMOS2P 30/11/1980
4121 CRGSRABGH&EF205X 08,/06/1586
4122 lcpsi73b517205m 11/02/1973

Totale partecipanti evento: 1

Gare inserite per I'evento
D Desarizione Gara Datagara Discplina Livelio Luoghi

10037  TAPPA CATANIA SIRACUSA 28/12/2018 Gdoturismo PRV 3]

E
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Da questo punto e possibile procedere con la modifica dei dati inseriti per I’evento oppure all'inserimento
della locandina relativa all’evento.

Selezionando inserisci locandina si accede alla pagina di inserimento.

Inserimento locandina evento

Come verificare le dimensioni dell'immagine che si sta caricando

L'immagine da caricare deve avers le dimeansioni massime di 270 pixel in sltezzs e di 530 pixel in larghezza

| LE CONVEROW DL TUD ENTE
s AWt G Ao

| Scegli file | Nessun file selezionato Inserisci locandina

Toma a gestione event

Da qui basta selezionare un file in formato JPG con caratteristiche massime di 270 px in altezza e 530 px di
larghezza e premere inserisci locandina

| Sceglifile |locandina.JPG Inserisci locandina

Torna a gestione eventi

Una volta caricato il file se corretto verra segnalato con un avviso in verde.

Inserimento locandina corretto

Torna a gestione eventi

Da questo punto tornado a gestione eventi la locandina inserita verra visualizzata in dettaglio intervento
con la possibilita di modifica o di eliminazione.

Modifica locandina
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Dal tasto modifica si accede alla finestra per la modifica dell’evento.
Dettaglio evento

Tipo evento 1 Identificativo
[Sportive ¥ | | 11112181419

| GARA NUCTO A DELFINO 2

3
Z_|
Data inizio(ggmmaaaa) 4 Data fine(ggmmaaaa) 5
01/01/2012 | 30/08/2018 |
Tesserati sodalizio
BBRVINT85RT1H501Y 31/10/1885 | > 6
BRYLSS89POEHS01S 05/09/1989
BCCSMNS4P18FE11V 18/09/1994
NDRGLIBIH68H501) 28/06/1989
R0 MIGITNARHENTIW 081N4/101 2
4 2
V4
Partecipanti inseriti per I'evento
D Codice fiscale Cognome Nome Data di nascita
2312 BBRVNTESRTIHEOTY 31/10/1985

2313 BRYLSSESPOGHSOTS 06/03/1989
2314 BCCSMNISPIEFGTTIV 18/03/1954
2315 NDRGUSIHEEHSO 1) 28/06/1863
2317 BGLMRGIIDLGHSTW 06/04/1391
2318 BLDMLESHEIDS 16U 21/05/1965
2320 PTTRNCESM2TCISIE 27/08/1965
2119 CRLPLGETT222133Z X 221211567 Erona
4120 BLCPNGBOSTOMOS2P 30/11/1960 Ehrmins
4121 DRGSRABGHAEF05X 08/06/1986
4122 kpsiT30517205m 11/02/1573
Totale partecipanti sven 7 1 10
|

Inzerisc barcode:

Gare inserite per I'evento

D Descrizione Gara Datagara  Disdplina Livello Luoghi 9

10037 TAFPA CATANIA SIRACUSA  28/122018 Cidoturismo. PRV (€3

In fase di modifica & possibile variare:

1) Tipo Evento

2) Descrizione

3) Descrizione estesa
4) Data inizio
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5) Data fine

6) Selezionare altri tesserati caricati sul sodalizio. In questa fase viene fatta una verifica se il codice
fiscale risulta gia inserito nella lista partecipanti evento.

7) Caricare altri file excel con le anagrafiche

8) Inserire i partecipanti tramite barcode

9) Modificare o aggiungere gare (nel caso si tratti di evento sportivo)

10) Totale partecipanti evento

Dopo aver effettuato le modifiche aggiornare con il tasto aggiorna.
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SELEZIONE EVENTI

In alto sopra la griglia degli eventi sono visibili le scelte per la selezione degli eventi.

e ffutti gli eventi | |Da inviare al CONI l Ilnviati al CONI I [Selezione per evento

[solo eventi attivi ]

Inizialmente vengono proposti tutti gli eventi caricati dal sodalizio relativi all’anno in corso. La
visualizzazione degli eventi puo essere eseguita:

1) Tutti gli eventi (valore di default)
2) Solo eventi attivi
Riguarda gli eventi con data fine evento maggiore della data di interrogazione. Questo per
consentire al sodalizio di escludere dalla griglia gli eventi scaduti.
3) Dainviare al CONI
Visualizza solo gli eventi che non sono stati inviati al CONI (nella griglia gli eventi non inviati al coni
vengono visualizzati in rosso)
4) Inviati al CONI
Visualizza solo gli eventi che sono stati inviati al CONI (nella griglia gli eventi inviati al CONI vengono
visualizzati in verde)
5) Selezione per evento
In questo caso viene visualizzato il menu a scorrimento per scegliere il tipo di evento che si vuole
visualizzare
Didattico
ID Evento #Partec. DescrizgUEIGY]
=~onad Sportivo \
Selezionando il tipo di evento e confermandolo con il tasto Cerca verranno visualizzati solo gli
eventi inerenti il tipo di evento selezionato.

Seleziona per tipo di evento:

Per ogni riga della griglia eventi sono presenti dei tasti +

Discipl. Partec. Luoghi Gare

H H H

Da questi tasti si apre il dettaglio relativo ad ogni inserimento.

Esempio selezionando il tasto + relativo alle discipline verranno visualizzate le discipline caricate per
I’evento.

ID Disciplina CONI Sport

20124 Boccette AMOD1 Biliardo Sportivo
20125 Calcio (a 8) ASOD4 Calcio

20126 Ciclismo su strada AX005 Ciclismo

20127 Cicloturismo AX012 Ciclismo

Selezionando il tasto + relativo ai partecipanti verranno visualizzati tutti i partecipanti all’evento.
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Codice Fiscale Data di nasata

2317 BGLMLG91D46H301W 06/04/1991
| 2318 BLLDNLE9HE61D416U 21/06/1969
4119 CRLPLG67T22Z133Z 22/12/1967

Selezionando il tasto + relativo ai luoghi verranno visualizzati tutti i luoghi dell’evento

D Descrizione Indirizzo Localita

20026 Palasport Nesima via santa sofia Nesima

Selezionando il tasto + relativo alle gare verranno visualizzate tutte le gare (solo evento sportivo) relative
all’evento.

1D Descrizione Data Disciplina Livello Luoghi
| 10037 TAPPA CATANIA SIRACUSA 27/12/2018 Cicloturismo PRV

Sempre dalle gare selezionando il tasto + relativo ai luoghi verranno visualizzati tutti i luoghi dove si
svolgono le gare relative all’evento.

D Descrizione Data Disciplina Livello Luoghi
| 10037 TAPPA CATANIA SIRACUSA 27/12/2018 Cicloturismo PRV [_'.j
ID Descrizione Indirizzo Localita
10057 ss 114 Catania Siracusa viale mario rapisardi 1 Catania

Con tasto — rientreranno tutte le visualizzazioni.

ELIMINAZIONE EVENTI

< @ X I X - X

L’eliminazione degli eventi va fatta dal tasto elimina. La condizione affinché il tasto risulti abilitato e che
non devono essere presenti discipline, partecipanti, luoghi e gare. Dal tasto modifica entrare in modifica
dell’evento ed eliminare tutti i riferimenti associati, solo a questo punto il tasto elimina risultera abilitato
e consentira I’eliminazione dell’evento.

INVIO/CANCELLAZIONE EVENTI CONI

La visualizzazione degli eventi nella griglia principale mostra tutti gli eventi non inviati al CONI in rosso.

Per I'invio al coni premere il tasto invia CONI dalla colonna azioni della griglia

X X - X

Nella nuova versione gli eventi sono preceduti da un semaforo che ne evidenzia lo stato

<

Leggenda: ; Evento non inviato a Evento inviato partec. o gare non inviate ; Evento inviato completo
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L’evento con il semaforo rosso consente la pressione del tasto invia CONI

Una volta inviato I'evento verra visualizzato I'esito e ne caso di esito positivo verra aggiornata la colonna
evento CONI con la data di invio ed il semaforo diventera giallo

Invio evento: POSITIVO

Il semaforo giallo indica che I'’evento é stato inviato ma per completare I'operazione bisogna inviare le gare
(in caso di evento sportivo) ed i partecipanti

Invio Gare

X @ M T X - X

Invio Partecipanti

X @M I X=X

Cancellazione Gare

X @M L|X|e X

Cancellazione Partecipanti

X E NI X e X

Cancellazione Evento

X @M T X - X

Le problematiche che si possono riscontrare in fase di invio o cancellazione eventi, partecipanti e gare sono
riportate sempre in basso in fase di invio.

Invio partecipanti: NEGATIVO
Gravita: 1
Codice: 569

Messaggio: Identificativo evento: '20089".
Identificativo evento non trovato.
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